Site Info

Pagina Site Info

Aceastd unealtd se giseste pe orice site de curs, de proiect sau de portofoliu de pe portalul Danubius
Online si este utila celor care au drept de a modifica (intretine) site-ul respectiv. Pentru cei care nu au
acest drept, dacd aleg din meniul principal unealta Site Info (informatii despre site) apare o pagind cu
aspectul celei din figura 1.
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Se prezinta titlul site-ului (DD1 107 ZI Spring 2010), persoana de contact si adresa de e-mail si
descrierea site-ului (cea care apare si pe pagina de pornire a site-ului respectiv). Pentru site-urile de
curs (cum este cel din exemplul dat aici), se specifica si grupurile din care face parte utilizatorul.

Daca utilizatorul intrd pe un site pentru care are dreptul de modificare (are rolul de instructor sau
maintain), atunci pagina Site Info care se afigeaza are continut mult mai bogat. Ca exemplu, in figura 2
este data partea superioard a paginii Site Info, asa cum o vede instructorul cursului respectiv (cadrul
didactic titular de disciplina). Principala deosebire fata de figura I este ca la partea superioard a paginii
existd o bard de meniu orizontald, care contine 11 optiuni. Aceste optiuni ii oferd utilizatorului
posibilitatea sd facd numeroase operatii de editare si configurare a site-ului. Apar in plus si unele
informatii ca:

— Available to: - este disponibil pentru (in exemplul de fata: site participants only — numai pentru
participantii la site).

— Display in public sites list — este afisatd in lista publica a site-urilor (cea de pe pagina de login a
portalului Danubius Online) — in exemplul de fata Yes (da).

— Creation Date — data la care a fost creat site-ul.
— Appearance — aspectul paginii (in exemplul nostru default — cel implicit).

La partea inferioara a acestei pagini apare o listd a participantilor, care poate fi actualizata.
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In sectiunile urmatoare, descriem cum se realizeaza diferite operatii din meniul acestei pagini.

Editarea informatiei despre site

Daca din bara de meniu orizontala (figura 2) este aleasa optiunea Edit Site Information, apare o pagind
care contine un editor de pagini web. Pentru a gasi modul de utilizare al acestui editor, procedati astfel:
din pagina de login a portalului Danubius Online selectati optiunea /ndicatii utilizare, iar apoi faceti
click pe linkul Editorul de text online.

In editorul din Site Info (optiunea Edit Site Information) se introduce textul care dorim si apara in
partea centrald a paginii de pornire a site-ului. Textul poate sa aiba aspectul unei pagini web, adica
poate contine text formatat, imagini, linkuri web etc. Trebuie, insd, avute in vedere aspectele

urmatoare:

— Daca site-ul nostru este cuprins in lista publicd de site-uri, adica in lista care apare daca din
pagina de login a portalului Danubius Online se alege optiunea Cdautare site-uri, atunci
informatia despre site pe care o editam acum este publicd (poate fi vazuta de oricine de pe

internet).

— Prima linie de text din aceastd informatie apare chiar in tabelul de site-uri, imediat dupa titlul
acestuia. In consecintd, aceasti linie este recomandabil si fie scrisd cu caractere normale si si
contind o descriere sumara a continutului site-ului (la un site de curs — denumirea cursului din
planul de invatamant si cui se adreseaza).

— Daca in lista de site-uri se face click pe numele unui site, atunci informatia despre site (textul
despre care discutdm acum) apare in intregime. Apar, de asemenea, anunturile si resursele
declarate publice.



Sub editorul de pagini web in care se introduce informatia despre site, exista un mic camp de text
intitulat Short Description (scurtd descriere). In acesta se introduce o descriere foarte scurtd a
continutului site-ului.

In continuare exista campurile Site Contact Name (numele persoanei de contact) si Site Contact Email
(adresa e-mail a persoanei de contact). Implicit aceste campuri sunt completate cu datele creatorului
site-ului, dar ele pot fi modificate.

Dupa ce am facut toate modificarile necesare, apasam butonul Continue. Apare o pagind in care vedem
ce aspect va avea pagina editatd. Daca este bine, apdsam butonul Finish pentru a incheia editarea. In
caz contrar, apdsdm butonul Back (inapoi) si facem modificarile necesare.

Editarea uneltelor

Pentru a stabili ce unelte se utilizeaza pe site-ul nostru, din bara de meniu orizontald (v. figura 2)
alegem optiunea Edit Tools (editeaza uneltele). Apare o pagind a cdrei parte superioard se vede in

figura 3.
% Site Info

Course Site Tools

Choose toals to include on your site...

@ Home (Home) For viewing recent announcements, discussion, and chat items.
@ Announcements (Announcements)  For posting current, time-critical information

@ Assignments (Assignments) For posting, submitting and grading assignment(s) online

- Figura 3 -

Pe aceasta pagind apar denumirile tuturor uneltelor care ar putea fi introduse pe site si scurte descrieri
ale rolului fiecarei unelte. Numai o parte dintre acestea sunt necesare pentru realizarea obiectivelor site-
ului. Bifam casetele din fata uneltelor de care avem nevoie, dupa care apasam butonul Continue situat
in partea de jos a paginii. Apare o noud pagina, de verificare, pe care avem lista uneltelor pe care le-am
ales. Daca mai trebuie facute modificdri, apdsam butonul Back (inapoi) si revenim la pagina
precedentd. Daca lista este corectd, apasdm butonul Finish. Vom constata imediat cd toate uneltele alese
de noi apar acum in meniul principal din coloana din stinga a site-ului.

Schimbarea ordinii si numelui paginilor

Fiecare optiune din meniul principal situat in coloana din stdnga a site-ului este numele unei unelte
disponibile pe acest site. Daca este selectatd oricare dintre aceste optiuni, se deschide pagina
corespunzatoare a site-ului. In consecintd, putem spune ca optiunile sunt si nume de pagini.

Initial, numele paginilor apar de reguld in limba engleza, intr-o ordine prestabilita. Pentru a modifica
numele si/sau ordinea in care apar paginile in meniu, alegem din bara de meniu orizontald a paginii Site
Info (v. figura 2) optiunea Page Order (ordinea paginilor). Se deschide o pagind cu aspectul celei din
figura 4.
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Remarcdm ca pe aceastd pagind apar butoanele Save (salveaza) si Cancel (renuntd), urmate de lista cu
numele optiunilor din meniul principal al site-ului nostru (care sunt si nume ale uneltelor si ale
paginilor corespunzitoare). In dreptul fiecdrei optiuni apar trei iconuri: un creion, un bec si un X.
Denumirile sunt, deocamdata, in limba engleza.

Pentru a modifica ordinea paginilor, este suficient sd tragem numele ei cu mouse-ul in sus sau in jos,
pana cand ajunge pe pozitia dorita.
Pentru a modifica numele paginii, apasdm pe iconul sub forma de creion situat in dreptul numelui
acesteia. De exemplu, dacd dorim sa facem aceasta operatie pentru pagina Schedule, facem click pe
creionul din dreptul ei si apare campul de editare din figura 5 incadrat in chenar albastru.

| Syllabus &' R |

Title Schedule
URL

00

|Annc:-um:ements o o X |

- Figura 5 -

Modificaim numele din campul de text 7itle (de exemplu inlocuim cuvantul Schedule cu Calendar),



apoi apasam butonul verde situat dedesubt pentru a se face modificarea. Daca nu dorim modificarea,
apdsam butonul rosu.

Daca facem click pe iconul sub forma de bec situat in dreptul unui nume de pagind, remarcam ca becul
respectiv ,,se stinge” (culoarea lui devine albastra), ceeace inseamna ca pagina respectiva nu mai este
vizibila. Optiunea cu numele acestei pagini nu va mai apare in meniul principal decat la acei membri ai
site-ului, care au permisiunea sa vada si paginile ascunse.

Dacid facem click pe simbolul X, pagina respectiva este eliminatd complet de pe site.

Dupa ce am facut astfel toate modificarile dorite, apasam butonul Save, pentru a le salva (a le face in
mod efectiv). Daca renuntam la a face modificari, apasam butonul Cancel.

Adaugarea de participanti la site

Pentru a adauga noi participanti la site, alegem din bara de meniu orizontala (v. figura 2) optiunea Add
Participants. Se deschide o pagina ca cea din figura 6.

Add Participants

Other Official Participants

Official Email Address or Username

Note: Enter multiples each on separate line (no punctuation)
Non-official Participants

Email Address of Non-official Participant

Note: Enter multiples each on separate line (no punctuation). Email address first, optionally followed by last name, first name, all separated by commas,
e.g. jJdoe@yahoo.com, Joe,John

Participant Roles

@ Assign all participants to the same role

Assign each participant a role individually

Continue H Cancel |

- Figura 6 -

In mod normal, persoanele pe care le adiugim ca membri ai site-ului nostru trebuie si aiba deja drept
de acces la portalul Danubius Online si deci au un nume de login pe acest portal. In acest caz, pentru a-i
adauga la site introducem numele lor de login in prima caseta, cea cu titlul Other Oficial Participants
(alti participanti oficiali). Daca sunt mai multi, numele lor de login se introduc pe linii succesive, céte
unul pe linie. Alegem apoi una din cele doud optiuni de la rubrica Participant Roles (rolurile
participantilor): Assign all participants to the same role (se atribuie tuturor participantilor acelasi rol)
sau Assign each participant a role individually (se atribuie fiecarui participant un rol individual).
Apasam apoi butonul Continue si apare o noud pagind pe care ni se cere sd indicam rolurile care se



atribuie participantilor noi adaugati. Alegem rolurile si apasam iarasi butonul Continue si se trece la o
pagina in care suntem intrebati daca participantilor li se vor trimite instiintdri prin e-mail despre
inscrierea lor pe site. Avem doud optiuni: Send Now (trimite acum) sau Don't Send (nu trimite). Alegem
una din aceste optiuni si apasam butonul Continue. Apare o pagina pe care apare lista cu participantii
care vor fi adaugati. Daca trebuie modificata, apasam butonul Back (inapoi). Daca lista este corecta,
apasam butonul Finish si se finalizeaza astfel introducerea noilor participanti pe site.

Crearea si modificarea grupurilor de participanti

Participantii la site pot fi incadrati in grupuri pentru realizarea in comun a anumitor activitati (de
exemplu pentru seminar sau lucrari de laborator). Exista posibilitatea ca acelasi participant sa faca parte
simultan din mai multe grupuri. Pentru a crea sau modifica un grup, alegem din bara de meniu
orizontald (v. figura 2) optiunea Manage Groups (administreaza grupurile). Se deschide o pagina cu
aspectul celei din figura 7.
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- Figura 7 -

In tabelul Group List apare lista grupurilor deja existente. Desigur ca lista poate fi si vida, dacd nu au
fost create incd grupuri. Daca dorim sa cream un grup nou, facem click pe optiunea Create New Group
din bara de meniu orizontald. Apare o pagina care are partea superioara ca cea din figura §.

z Site Info

Create New Group
Select members of the site member list and add to group. Select members of group list and remove. Click Add to save changes.

* Title

Description

- Figura § -

In caseta Title se introduce titlul (numele) grupului pe care dorim sa-1 cream, iar in caseta Description
se introduce descrierea acestuia. Partea inferioara aacestei pagini contine doua liste, ca in figura 9.
Lista din partea stangd, intitulatd Site Member List, contine initial toti membrii site-ului. Lista din
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partea dreaptd, intitulatd Group Member List, este initial vida, dar in final va trebui sd contina toti
membrii grupului nou creat.

Membership
Site Member List Group Member List
Role: Student * E

Role: Instructor

Role: Teaching Assistant

Arghidan, Micara (stud?2)

Corduneanu, Olga (stud4)

Grigoriu, Victor (instructor)

Mihalache, Daniela (daniela.mihalache)
Mirica, Cornel (stud3)

Munteanu, Mirela (mirela.munteanu)
Vasiliu, Alexandru (stud1)

AN

==

==

g

| Add || cancel

- Figura 9 -

Pentru a constitui grupul, trebuie sa mutdm membrii acestuia din lista din partea stdnga in cea din
partea dreaptd. Pentru a muta un anumit membru, selectim numele lui din lista din partea stangd si
apasam butonul care contine simbolul > (interpretat aici drept sdgeatd spre dreapta). Vom constata ca
membrul respectiv dispare din lista din stinga si apare 1n cea din dreapta. Putem repeta aceastd operatie
pana mutadm toti membrii noului grup. Este posibil si altfel: tinem apasata tasta Ctr/ si selectdam toti
membrii care trebuie mutati, apoi apasdm butonul > si toti cei selectati vor fi mutati simultan. Daca
apasam butonul cu simbolul >>, toti cei din lista din stdnga vor fi mutati in dreapta.

Mai existd o posibilitate: s punem 1in lista grupului toate persoanele cu acelasi rol, de exemplu toate
persoanele cu rolul Instructor. In acest scop, selectdm acest rol si-l mutdm in dreapta apasand butonul
>.

Daca am facut o mutare gresita, putem proceda si invers: selectim un element sau mai multe din lista
din partea dreaptd si apasam butonul < (sdgeata dpre stdnga). Elementele de listd selectate se vor muta
astfel in partea stanga. Daca apasdm butonul <<, toate elementele din lista din dreapta se vor muta in
stanga.

Cand am incheiat constituirea grupului, apasam butonul Add si se finalizeazd crearea noului grup.
Daca preferam sa renuntam, apasam butonul Cancel.

Daca dorim sa vizualizdm sau sd modificdm unul din grupurile existente, facem click pe optiunea Edit
din dreptul grupului respectiv (figura 7). Apare o pagina similara cu cea din figurile § si 9, dar care in
lista din partea dreaptd contine membrii grupului respectiv, iar lista din stanga contine restul membrilor



site-ului. Prin operatiile de mutare descrise mai sus facem modificarile dorite, dupd care apasam
butonul Update si se finalizeaza actualizarea facuta (butonul Update apare in acest caz in locul
butonului Add din figura 9).

Legarea la un site parinte

Este posibil si declaram site-ul nostru drept subsite al unui alt site, care astfel devine site parinte. In
acest scop, din bara de meniu orizontala (v. figura 2) alegem optiunea Link to Parent Site (legarea la un
site parinte). Apare o pagina ca cea din figura 10.
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Users present:

Severin Bumbaru

Set Link H Cancel

- Figura 10 -

Deschidem lista ---Please Select Parent Site--- (rog alegeti un site parinte), care contine numele tuturor
celorlalte site-uri pe care le detinem si alegem din ea site-ul parinte, apoi apasam butonul Set Link
(stabileste legatura). Daca, de exemplu, am ales ca parinte al site-ului Proiect 2010.01.a site-ul Proiect
2010.01, vom constata ca a aparut o bara orizontala, ca in figura 11, care contine specificatia Proiect.
2010.01>Subproiect 2010.01.a. Daca facem click pe linkul Proiect 2010.01, se deschide pagina de
intrare a site-ului cu acest nume (site-ul parinte care a fost ales de catre not).

My Workspace CCIG2106 Z1 51 10-11 MFPP1107 ZI 51 10-11 Subproiect 2010.01.a | | =MOIS-

Proiect 2010.01 > Subproiect 2010.01.a

- Figura 11 -

Vom constata cd in meniul principal al site-ului parinte a aparut optiunea Subsite: Subproiect 2010.01.a
care trimite catre site-ul fiu. S-a stabilit astfel o legatura In ambele sensuri intre site-ul parinte si site-ul
fiu. Precizdm insd cd aceastda legatura este vizibilda numai pentru persoanele care sunt membre ale
ambelor site-uri. Pentru cei care sunt membri numai la unul dintre ele, aceastd legiturd nu este
specificata.

Stabilirea modului de acces la site

Pentru a stabili modul de acces la site, alegem din bara de meniu orizontald (v. figura 2) optiunea
Manage Access. Apare pagina din figura 12.



% Site Info

Change Access for Proiect 2010.01

Site Status

Publishing your site makes it available to the site participants.
¥ Publish site

Global Access

Global access settings allow you to decide who has access to your site once it is published.

Your site can be accessed by those you add as participants. Would you like others to have access to your site?
° Private

@ Display in public site list (share public files / announcements / syllabus)

[T Canbe joined by anyone with authorization fo log in

Role for people that join site: Please select arole: ~

Update H Back ‘

- Figura 12 -

La rubrica Site Status (starea site-ului) exista caseta Publish site (publica site-ul). Daca bifam aceasta
casetd, site-ul este accesibil tuturor persoanelor care au fost declarate membri ai site-ului (participanti
la site). In caz contrar, el este accesibil numai persoanelor care au rolul de instructor pentru site-urile de
curs, sau rolul maintain pentru cele de proiect.

La rubrica Global Access avem de ales una din urmatoarele doud optiuni:
*  Private — acces privat.
* Display in public site list — afiseaza-l in lista de site-uri publica.

Mentionam ca lista de site-uri publica este cea care se afiseaza daca, din pagina de login a portalului
Danubius Online, se alege din meniul principal optiunea Cautare site-uri. Aceasta lista este accesibild
oricarei persoane de pe internet. Mai mult, dacd in aceasta lista se face click pe numele site-ului, pot fi
accesate si informatiile declarate publice pe acest site: informatia de pe pagina de intrare, anunturile
publice, resursele publice si capitolele publice din Syllabus. Daca accesul este privat, site-ul nu apare in
aceasta lista.

Tot la rubrica Global Access apare si caseta Can be joined by anyone with authorization to login —
poate adera oricine are autorizarea de login. Daca bifam aceasta caseta, atunci ea apare in lista Joinable
Sites (site-uri la care se poate adera), deci orice persoana care are drept de login pe portalul Danubius
Online poate deveni membru al acestui site. Modul in care se face aceasta este descris la unealta
Calitatea de membru (Membership). Daca am bifat aceastd caseta, trebuie ca din lista Role for people
that join this site sa alegem rolul pe care il vor indeplini persoanele care adera la acest site.

Duplicarea site-ului

Daca dorim sa creem o copie a site-ului, alegem din bara de meniu orizontald (v. figura 2) optiunea



Duplicate Site (duplica site-ul). Apare o pagind ca cea din figura 13.
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Duplicate site Programarea calculat

Duplicating a site will create a new site with content that owners/administrators created, but for privacy reasons will not copy

Resources items added to the site by general users.

Assignments |

Tests & Quizzes
Chat Room

Citm 1nfa

< site Title | \

’ Duplicate ” Cancel

B &

- Figura 13 -

In campul Site Title introducem titlul site-ului nou creat (copia site-ului nostru) si apiasim apoi pe
butonul Duplicate. Vom constata cd a aparut un site cu titlul introdus de noi, dar cu continut preluat de
la cel copiat. Precizam, 1nsd, ca nu vor fi copiati participantii la site si nici informatiile introduse de
acestia, cum ar fi teme si teste depuse de studenti, fisiere adaugate de studenti in Caseta de transfer
(Drop Box), mesaje depuse pe Chat.

Importarea din alt site

Existd posibilitatea sd importdm intr-un site materiale din alt site pe care avem rolul instructor sau
maintain. In acest scop, din bara de meniu orizontald (v. figura 2) alegem optiunea Import from Site
(importd din site-ul ...). Apare o pagind in care ni se ofera sa alegem una din urmatoarele optiuni
privind modul in care se face importul:

* [ would like to replace my data — as dori sa Inlocuiesc datele mele cu cele de pe site-ul din care
fac importul.

* [ would like to merge my data — as dori ca la datele existente pe site-ul meu sa le adaug pe cele
de pe site-ul din care fac importul.

* Iwould like to merge my user(s) — as dori ca la utilizatorii de pe site-ul meu sa-i adaug pe cei de
pe site-ul de pe care fac importul.

Dacd alegem una dintre aceste optiuni, apare o pagind cu lista site-urilor din care avem dreptul sa
importdm. Alegem un site din listd si apasdm butonul Continue. Apare o pagind care contine lista
uneltelor (paginilor) al caror continut poate fi importat. Le alegem pe toate cele care ne intereseaza
(bifand casetele corespunzatoare), apoi apasam butonul Finish pentru a finaliza efectuarea importului.

Gestionarea participantilor la site

Daca avem drepturi de intretinere a site-ului (avem pe site rolul instructor sau maintain), pagina Site
Info (v. figura 2) are la partea inferioara lista participantilor la site, ca in figura 14. In antetul listei
apare titlul site-ului, urmat de cuvintele Participant List (lista de participanti), urmat intre paranteze de
numarul total al participantilor din listd (in exemplul nostru #8, adica 8 participanti).
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Viewing 1 - 8 of 8 items
CCIG2106 ZI S1 10-11 Participant List (# 8)

< <  show 200 items per page ~ | > >|
Printable Yersion
Mame & Id |Credits Role Status Remove
Arghidan, Micara ( stud2 ) Student - Active ~
Bumbaru, Severin ( severin.bumbaru ) Instructor - Active ~
Corduneanu, Olga ( stud4 ) Student - Active -
Grigoriu, Victor ( instructor ) Teaching Assistant ~ Active ~
Mihalache, Daniela ( daniela.mihalache ) Student il Active ~
Mirica, Cornel ( stud3 ) Student % Active ~
Munteanu, Mirela { mirela.munteanu ) Student - Active -
Vasiliu, Alexandru ( stud1 ) Student - Active ~

Update Participants ‘

- Figura 14 -

In partea dreaptd apare o lista din care putem selecta numirul de participanti care apar pe o singurd
pagina. Lista este incadratad de sdgeti stinga/dreapta, care permit navigarea in sus sau in jos.

Tabelul participantilor poate fi ordonat (sortat) dupa oricare din coloane. Daca facem click pe titlul
uneia din coloane, lista va fi ordonata dupa coloana respectiva in sens crescator (alfabetic). Daca facem
click a doua oara pe titlul aceleasi coloane, ordonarea se va face in sens descrescator.

Sub lista exista butonul Update Participants. Cu ajutorul acestei liste putem sa efectuam urmatoarele
operatii: modificarea rolului sau starii participantului sau eliminarea participantului.

Modificarea rolului participantului

In coloana Role a tabelului, in dreptul fiecarui participant exista o lista cu rolurile lui posibile. Dintre
acestea, este afisat rolul actual al participantului. Pentru a schimba acest rol, facem click pe lista si se
deschid toate optiunile, dintre care putem alege noul rol. Putem face aceastd modificare la mai multi
participanti. Pentru ca modificarile facute sd devina efective, trebuie sa apasam pe butonul Update
Participants.

Rolurile participantilor la un site de curs:

* Instructor — are drepturi depline pe site: poate sd modifice continutul site-ului si lista de
participanti, poate corecta si nota temele si testele efectuate de studenti, poate monitoriza
discutiile pe forumuri si pe chat etc.

*  Student — are dreptul de a utiliza materialele de pe site. Are, de asemenea, dreptul sa depund
teme, sa efectueze testele propuse de instructor, sa participe la discutiile pe chat si pe forumuri,
sa efectueze unele lucrari in colaborare cu alti colegi, poate sa vada notele obtinute si altele.

» Teaching Assistant (asistent) — are drepturile unui student, plus o serie de drepturi suplimentare
pe care 1 le acorda instructorul.

Rolurile participantilor la un site de proiect:

*  Maintain — are drepturi depline pe site: poate modifica continutul site-ului, poate modifica lista
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de participanti si rolurile acestora etc.

* Access — poate sa vadd materialele de pe site fara a le modifica si poate participa la discutiile pe
site si pe forumuri. Poate, de asemenea, utiliza unele instrumente de colaborare (de exemplu
Wiki).

Modificarea starii participantului

In coloana Status (stare), in dreptul fiecirui participant existd o listd cu doua stari posibile: Active si
Inactive. Este vizibila starea lui curentd. Pentru a o modifica, facem click pe stare si alegem din lista
starea opusd, dupa care apasam pe butonul Update Participants.

Daca starea unui participant este /nactive, acesta nu mai are acces la site, deci nu il mai poate nici
vedea, nici utiliza.

Eliminarea participantilor

Pentru a elimina unul sau mai multor participanti de pe site, procedam astfel: in dreptul celor care
trebuie eliminati definitiv bifam caseta din coloana Remove (elimind), apoi apasam butonul Update
Participants.
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