Resurse (Resources)

Aspecte generale

Utilizdnd unealta Resurse (Resources) puteti stoca pe serverul portalului Danubius Online diferite
fisiere care contin documente (in format html, pdf, doc, odt, txt etc), foi de calcul (excel,
OpenOftice.org Calc), imagini, clipuri video, fisiere audio etc. Tot ca resurse pot fi puse si linkuri cétre
alte site-uri de pe web. Aceste fisiere pot fi grupate in dosare (foldere) si pot fi partajate cu alti membri
ai site-urilor la care sunteti membru pe platforma Danubius Online, sau pot fi chiar facute publice pe
Internet.

Fiecare utilizator poate sd creeze un sistem propriu de dosare si fisiere, folosind unealta Resurse
(Resources) din spatiul sau de lucru My Workspace. De asemenea, unealta Resurse (Resources) poate fi
utilizata si in fiecare site de curs sau de proiect. In acest caz, fiecare membru al site-ului respectiv poate
vedea resursele, iar unii membri au si dreptul sa le modifice.

In figura I se poate vedea un exemplu de resurse situate in My Workspace.
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- Figura I -

Dosarul My Workspace contine in acest exemplu doud subdosare. Primul, intitulat PaginiDelntrare
contine doua fisiere care sunt documente html, iar al doilea dosar, intitulat pictures, contine un fisier de
imagine (jpg).

In dreptul fiecarui dosar existd doua liste de selectie: Add si Actions. In dreptul fiecarui fisier exista lista
Actions.

Se indica, de asemenea modul de acces (poate fi public, pentru intregul site sau privat), creatorul
dosarului sau documentului, data ultimei modificari si marimea.

Lista de selectie Add (adaugd) serveste pentru a adauga componente la un dosar si contine urmatoarele
optiuni:

— Upload Files (incarca fisiere) — serveste pentru a transfera pe server fisiere de pe propriul



calculator;

Create Folders (creeaza dosare) — serveste pentru a crea dosare noi, in interiorul celui curent;
Add Web Links (URLs) — serveste pentru a adduga linkuri cétre site-uri web;

Add Citation List — adauga o lista de citate;

Create HTML Page — creeaza o pagind HTML (paginad web);

Create Text Document — creeaza un document text.

Lista de selectie Actions (actiuni) pentru dosare contine urmatoarele optiuni:

Copy — copiaza dosarul,

Edit Details — editeaza detaliile (informatiile despre dosar);
Reorder — reordoneaza continutul dosarului;

Move — muta dosarul 1n alt dosar;

Remove — elimina dosarul;

Edit Folder Permissions — editeaza permisiunile dosarului.

Lista de selectie Actions (actiuni) pentru fisiere contine urmatoarele optiuni:

Copy — copiaza fisierul;

Edit Details — editeaza informatiile despre fisier;

Edit Content — editeaza continutul fisierului;

Upload New Version — incarca o versiune noud a aceluiasi fisier;
Move — muta fisierul in alt dosar;

Remove — elimina fisierul;

Duplicate — creeaza un duplicat al fisierului.

Vom prezenta in continuare operatiile care se executa asupra resurselor din aceste dosare si fisiere.

Vizualizarea continutului dosarelor

Un dosar poate sd contina fisiere sau alte dosare. Initial, cand accesam pagina Resurse (Resources),
dosarele sunt inchise. Aceasta inseamna ca dosarul apare ca un dreptunghi galben care, daca nu este
gol, are in interior o cruce ca in figura 2.
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Daca apasam pe iconul sub forma de dreptunghi al unui dosar marcat cu cruce, acesta se deschide si
putem vedea continutul lui ca in figura 1.

Sortarea continutului dosarelor

Tabelul de resurse din figura I poate fi sortat (ordonat) dupd o anumiti coloani. In acest scop facem
click pe titlul unei coloane si tabelul se va ordona crescator dupd continutul acelei coloane. Daca
repetam actiunea, se face ordonarea in sens descrescator. De exemplu, dacd facem click pe titlul
Modified, tabelul se va sorta in ordinea crescatoare a datei ultimei modificari. Daca mai facem click
incd o datd pe acelasi titlu, ordonarea se va face in sens descrescator.

Vizualizarea continutului fisierelor

Daca facem click pe titlul unui fisier, atunci avem posibilitatea sd dechidem fisierul respectiv si sa
vizualizdm continutul lui. Daca acest continut poate fi deschis direct in browser (de exemplu este un
fisier HTML (care contine o pagind web) sau PDF sau un fisier de text sau de imagine, atunci se
deschide in browser o noud pagind in care vedem continutul fisierului astfel deschis. Daca nu se poate
deschide direct in browser (de exemplu este un fisier doc, adica un document Microsoft Word), avem
posibilitatea sa descarcam fisierul pe calculatorul propriu si sa-1 deschidem cu programul adecvat.

Crearea de dosare noi

Pentru a crea un dosar nou, se deschide lista de selectie Add a dosarului in care dorim ca acesta sa fie
creat (v. figura 1) iar din aceastd lista alegem optiunea Create Folders (creeaza dosare). Se deschide o
pagina ca cea din figura 3.
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Create as many folders as you like! If you change your mind about needing one of your folders, click the X' icon beside it. Press
the 'Create Folders Now' button when you have finished.
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- Figura 3 -

In caseta Folder Name introducem numele dosarului nou creat. Apoi, daci dorim si introducem si alte
detalii, facem click pe optiunea Add details for this item (adaugd detalii pentru acest articol) si se
deschide spatiul suplimentar din figura 4. In acesta exista cAmpul de text Description, in care putem
introduce o descriere a dosarului nou creat. Avem, de asemenea posibilitatea de a alege una din
urmatoarele doud optiuni privind modul de acces la dosar:



Description

Availability and Access

Choose who can see this folder and its contents.
@ Only members of this site can see this folder and its contents.
) This folder and its contents are publicly viewable.

» Optional properties

Add Another Folder

- Figura 4 -

Only members of this site can see this folder and its contents — numai membrii acestui site pot
vedea acest dosar si continutul lui;

This folder and its contents are publicly viewable — acest dosar si continutul lui sunt vizibile
public (sunt vizibile oricui pe internet).

Avem, de asemenea, posibilitatea sa facem click pe linkul Optional properties (proprietati optionale),
care ne permitd sa introducem urmétoarele informatii suplimentare:

Alternate Title — un titlu alternativ;

Creator — creatorul;

Publisher — editura (in cazul resurselor care au fost publicate de o editurd);
Subject and Keywords — subiectul si cuvinte cheie;

Date Created — data la care a fost creat;

Date Issued — data aparitiei (data la care a fost publicat);

Abstract — rezumatul;

Contributor — colaborator;

Audience — audienta (cui se adreseaza);

Audience Education Level —nivelul de educatie al celor carora li se adreseaza.

Am 1incheiat astfel introducerea datelor pentru crearea unui dosar. Daca dorim, mai putem crea inca
unul sau mai multe dosare in cadrul aceluiasi dosar parinte. In acest scop, facem click pe link-ul 4dd
Another Folder (adaugd un alt dosar) si repetdm operatiile de introducere mentionate mai sus. Dupa ce
am introdus astfel datele necesare pentru a crea unul sau mai multe dosare, apasam butonul Create
Folders Now (v. figura 3) si dosarele solicitate vor fi create efectiv.



incarcarea de fisiere

Prin incarcarea unui fisier (in engleza upload), intelegem operatia prin care se transmite un fisier de pe
calculatorul nostru pe serverul portalului Danubius Online. In acest scop, deschidem lista de selectie
Add (adaugd) a dosarului in care dorim sa plasdm noul fisier (v. figura 1) si alegem optiunea Upload
Files (incarca fisiere). Se deschide o pagina ca cea din figura 5.
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Upload as many files as you like. If you change your mind about uploading one of your files, click the X icon beside it. Press the
‘Upload’ button when you have selected all the files you want to upload.
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File To Upload Rasfoire...

Display Name ‘ Add details for this item A

Add Another File

Upload Files Now || Cancel ]
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- Figura 5 -

Apasam pe butonul Browse (Rasfoire) si se deschide o fereastrd auxiliard din care putem alege fisierul
de pe calculatorul propriu pe care dorim sa-l1 incarcam pe server. Numele lui, asa cum este el pe
calculatorul nostru, va apare in campul File To Upload (fisierul de incarcat). Apoi, in campul Display
Name (numele sub care va fi afisat) introducem numele sub care acest figier va apare pe server. Initial
el este acelasi cu cel de pe calculatorul propriu, dar avem dreptul si-1 modificdm (desigur ca modificdm
numai numele, nu si extensia acestuia).

Daca dorim sa mai Incdrcam si alt fisier in acelasi dosar, facem click pe link-ul Add Another File
(adauga alt fisier) si repetdm operatiile de mai sus. Putem Incérca, astfel, mai multe fisiere simultan in
acelasi dosar. Trebuie sa avem, insd, in vedere cd aceste fisiere nu trebuie sa aiba in total mai mult de
20 MB.

Dupa ce am pregatit astfel incarcarea unuia sau mai multor fisiere, apasam butonul Upload Files Now
(incarca fisierele acum) si operatia de incércare va fi executata efectiv. Daca renuntdm, apasam butonul
Cancel.

Adaugarea de linkuri web

Pot fi addugate la resurse si linkuri citre pagini web. In acest scop, se deschide lista de selectie Add a
dosarului in care dorim sd punem linkul web (v. figura 1) si alegem din ea optiunea Add Web Links
(URLs). Se deschide o pagini ca cea din figura 6. In cAmpul Web Address (URL) introducem adresa
web a paginii citre care dorim si facem legitura, de exemplu http://www.univ-danubius.ro. In caseta
Website Name (numele site-ului web) introducem numele sub care dorim sd apara linkul respectiv in
tabelul de resurse, de exemplu Universitatea Danubius din Galati.



Z Resources

Add Web Links (URLSs)

Add as many web links (URLs) as you like. If you change your mind about needing one of your web links, click the X' icon beside
it. Press the 'Add Web Links Now' button when you have finished.
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Add Another Web Link

Add Web Links Now | _Cancel

- Figura 6 -

Daca dorim, putem adauga si alte detalii, facand click pe linkul Add details for this item. Procedeul de
adaugare a detaliilor este acelasi care a fost specificat mai sus in sectiunea Crearea de dosare noi.

De asemenea, avem posibilitatea sa adaugam si alte linkuri, facand click pe inscriptia Add Another Web
Link.

Dupa ce am incheiat operatiile de pregatire specificate mai sus, apdsam butonul Add Web Links Now
(adauga linkurile web acum) si astfel addugarea va fi realizatd efectiv. Daca renuntdm, apasdm butonul
Cancel.

Adaugarea de liste de referinte bibliografice

Exista posibilitatea sa se adauge la resurse si una sau mai multe liste de referinte bibliografice. in acest
scop, la dosarul in care dorim sd punem lista bibliograficd se deschide lista de selectie Add (v. figura I)
din care se alege optiunea Add Citation List. Se deschide o pagina ca cea din figura 7.
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- Figura 7 -



Pentru inceput, numarul de referinte existente in lista este 0 (Citation Count: (). Pentru a introduce o
referinta, apdsam butonul Create New Citation (creeazd o referintd noud) si se decide o pagind, a carei
parte superioara se vede in figura 8.
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Remarcam ca, dupa cele doud butoane, exista lista de selectie intitulata Select Citation Type (selecteaza
tipul de referintd). In imagine apare un singur tip, Journal Article. Daca facem click pe aceasta lista, ea
se deschide si oferd urmatoarele optiuni:

Journal Article — articol de revista;

Book — carte;

Book Section — sectiune de carte;

Electronic Citation — referinta la o publicatie electronica;
Conference Proceeding — lucrari ale unei conferinte;
Report — raport;

Thesis — teza;

Unknown — necunoscut.

In figura 8 apar in continuare campurile standard pentru introducerea unei referinte la un articol de
revista: autorul titlul articolului, titlul revistei, anul aparitiei, anul, data, volumul etc. Daca selectam din
listd altd optiune, pagina se reconfigureaza, astfel incat sd contind campurile corespunzatoare tipului
standard de referintd corespunzator. Complectaim campurile de date solicitate si apasam butonul Save
Citation (salveaza referinta). Se afiseazd o pagina cu aspectul celei din figura 9, in care se regaseste
referinta pe care ati introdus-o. Daca ati introdus si altele anterior, apare intreaga listd. Daca ati
constatat cd mai trebuie ceva modificat, faceti click pe Edit si puteti edita. Daca referinta nou introdusa
este corectd, apasati butonul Add Citations to List (adaugati referintele la listd) si veti constata ca se
revine la pagina din figura 7. Daca acum apasam butonul Review Citation List (revizuieste lista de
referinte), se revine la pagina din figura 9 si putem modifica lista de referinte. Daca, insa, apdsam
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Edit Citation List

Citation List: New Citation List Citation Count: 1

View, edit or remove citations below. Click "Get It!" to see if a copy of the citation is available through your library.

Click "Continue” to title and save this citation list to your resources.
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1 Toward Emotional E-Commerce: The Customer Agent
Nicolae Jiscanu, veronica Jiscanu, Severin Bumbaru. In Knowledge-Based Intelligent Information and Engineering
Systems, 202-209Berlin / Heidelberg: Springer, 2010.

Related Link | Get It! | view citation | edit | remove

Select All | Select None

Citation Actions: - Select Action - M Sort By: Title -
- Figura 9 -

butonul Create New Citation, reapare pagina din figura 8 si putem adauga la listd o noud referinta.
Putem repeta aceste operatii, pana cand au fost introduse toate referintele necesare.

Cand lista este completd si am ajuns din nou la pagina din figura 9, apasam butonul Continue si apare o
pagina de finalizare a editarii listei, ca cea din figura 10.
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Availability and Access

Choose who can see this item.
@ Only members of this site can see this file.
' This file is publicly viewable.

» QOptional properties

Finish ” Cancel

- Figura 10 -



In campul Name introducem numele listei de referinte bibliografice nou creatd, in cAmpul Description
introducem o scurta descriere a acesteia, apoi alegem unul din cele doua moduri de acces posibile:

— Only members of this site can see the file — fisierul poate fi vazut numai de membrii acestui site;
— This file is publicly viewable — acest fisier este vizibil public (de oricine pe internet).

Putem, de asemenea, sd facem click pe linkul Optional Properties si sd introducem informatii optionale
ca cele care au fost prezentate mai sus, in sectiunea Crearea de dosare noi.

Dupa ce s-a incheiat completarea acestei pagini, apasam butonul Finish si se finalizeaza crearea listei
de referinte bibliografice.

Crearea unei pagini web (HTML)

Existd posibilitatea sa cream pagini web folosind un editor de text online incorporat in portalul
Danubius Online. In acest scop, procediam astfel: din lista de selectie Add a dosarului in care dorim si
plasdam pagina nou creatd (v. figura I) selectdim optiunea Create HTML Page (creeazd o pagina
HTML). Se deschide o pagina care contine editorul de text online. Utilizdm acest editor pentru a crea
pagina web dorita.

Pentru a gasi descrierea modului de utilizare a acestui editor, procedati astfel: din pagina de login a
portalului Danubius Online selectati optiunea Indicatii utilizare, iar in pagina care apare faceti click pe
linkul Editorul de text online.

Dupa ce am editat astfel pagina web dorita, apasam butonul Continue situat sub editorul de text. Apare
pagina de finalizare in care introducem numele paginii nou create (sub care va apare ea la Resurse), si o
scurtd descriere. Existd apoi o listd de selectie intitulatda Copyright Status (statutul paginii din punct de
vedere al dreptului de autor). Trebuie sa selectdim una dintre urmatoarele optiuni:

— Material is in public domain — materialul este de domeniu public;
— 1 hold copyright — eu detin dreptul de autor;

— Material is subject to fair use exception — materialul este subiect al unei exceptii pentru drept de
utilizare limitata;

— I have obtained permission to use this material — eu am obtinut permisiunea sa utilizez acest
material;

— Copyright status is not yet determined — statutul privind dreptul de autor nu este Inca
determinat;

— Use copyright below — utilizeaza informatia de mai jos privind dreptul de autor (in acest caz
trebuie introdusa si aceasta informatie).

Sub aceasta lista de selectie, existd o casetd de bifare intitulatd Copyright Alert (atentionare privind
dreptul de autor). Dacd se bifeazd aceastd casetd, celor care incearca sa acceseze materialul li se
prezinta conditiile de dutilizare sub aspectul respectarii dreptului de autor si li se cere sa accepte aceste
conditii.

In continuare, trebuie sa alegem una din optiunile daci materialul este accesibil numai membrilor site-
ului sau este vizibil public. Putem, de asemenea, semnala proprietdti optionale privind carui public este
destinat materialul si ce nivel de educatie se cere.



Dupa ce s-a editat aceasta pagind, se apasa butonul Finish de la partea ei inferioard si astfel se
finalizeaza crearea paginii HTML.

Crearea unui document text

Existd posibilitatea ca la resurse sa se adauge si documente de text simplu (neformatat), editate online.
In acest scop, deschidem lista Add a dosarului in care vrem sd introducem documentul (v. figura 1) si
selectam din ea optiunea Create Text Document. Se deschide o pagina ca cea din figura 11.

=z Resources

Create Text Document
Type in the text and click ‘Continue’ at the bottom.

Continue H Cancel

- Figura 11 -

Campul de text incadrat in dreptunghiul din aceasta pagind permite introducerea unui text simplu, fara
formatare (cum ar fi, de exemplu, unul creat cu Notepad). In principiu, textul poate fi oricat de mare.
Dupa ce a fost editat textul, se apasa pe butonul Continue si se trece la pagina de finalizare, care este la
fel cu cea de la editorul de pagini web descris in sectiunea precedenta.

Eliminarea unui dosar sau fisier

Pentru a elimina un dosar sau fisier, se deschide lista de selectie Actions situata in dreptul acestuia (v.
figura 1) si se alege optiunea Remove (elimind). Apare o pagina care contine intrebarea Are you sure
you want to remove the following item? (sunteti sigur cd doriti sa eliminati articolul urmator?). Daca
dorim sa facem eliminarea, apdsam butonul Remove. Dacd renuntdm la eliminare, apasam butonul
Cancel.

Atentie: dacd elimindm un dosar, se elimind si toate articolele (dosare si fisiere) pe care acesta le
contine.

Editarea informatiilor despre un dosar sau fisier

Pentru a modifica setarile unui dosar sau fisier (informatiile despre acesta), se deschide lista de selectie
Actions situata in dreptul lui (v. figura 1) si se alege optiunea Edit Details. Se deschide o pagina in care
avem posibilitatea sd modificam urméatoarele informatii:
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— Name — numele articolului respectiv (dosar, fisier, link web);
— Description — descrierea articolului;

— Copyright Status — statutul din punct de vedere al dreptului de autor (numai pentru fisiere care
contin materiale care ar putea avea Copyright, de exemplu documente sau imagini); optiunile
posibile sunt descrise mai sus, in sectiunea Crearea unei pagini web;

— Copyright Alert — avertizare privind dreptul de autor (numai pentru fisiere care contin materiale
care ar putea avea Copyright):

— Availability and Access — disponibilitate si mod de acces. Se alege una din urmatoarele optiuni:
* Only members of this site can see — numai membrii acestui site il pot vedea;
* Is publicly viewable — este vizibil public.

— Optional properties — proprietdti optionale: Alternate Title (titlu alternativ), Creator, Publisher
(editura), Subject and Keyords (subiect si cuvinte cheie), Date Created (data la care a fost
creat), Date Issued (data la care a fost publicat), Abstract (rezumat), Contributor (colaborator),
Audience (cui 1i este destinat), Audience Education Level (nivelul de educatie al celor carora le
este destinat).

Dupa ce s-au facut modificarile dorite, se apasa butonul Update (actualizeaza) situat la partea de jos a
paginii. Dacd renuntdm la modificari, apasam butonul Cancel.

Editarea continutului unui fisier

In cazul fisierelor care contin o pagind web (HTML) sau un text simplu, exista posibilitatea ca acestea
sa fie editate online. In acest scop, se deschide lista de selectie Actions din dreptul fisierului respectiv
(v. figura 1) si se alege optiunea Edit Content (editeaza continutul). Se deschide un editor care contine
fisierul respectiv si putem face modificarile dorite. Modul de lucru a fost prezentat mai sus, In
sectiunile Crearea unei pagini web (HTML) si Crearea unui document text.

Copierea unui dosar sau figier
Pentru a copia un dosar sau un fisier intr-un alt dosar se procedeaza in doud etape:

1. In dreptul dosarului sau fisierului care trebuie copiat, se deschide lista de selectie Actions (V.
figura 1) si din aceasta listd se alege optiunea Copy (copiaza).

2. In dreptul dosarului de destinatie se alege lista de selectie Actions si se alege din aceast lista
optiunea Paste Copied Items (lipeste articolele copiate). In acest fel se finalizeaza copierea.

Mutarea unui dosar sau fisier

Pentru a muta un dosar sau fisier intr-un alt dosar, se procedeaza la fel ca pentru copiere, numai cd la
etapa 1, in loc sa se aleaga din lista de selectie Actions optiunea Copy, se alege optiunea Move (mutd).

Deosebirea fatd de copiere este ca, in cazul mutarii, dosarul sau fisierul mutat dispare din dosarul de
origine si raimane numai in dosarul in care a fost mutat.
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Duplicarea unui figier

Exista posibilitatea si se creeze un duplicat al unui fisier, plasat in acelasi dosar ca fisierul original. In
acest scop, se deschide lista de selectie Actions din dreptul fisierului pe care dorim sa il duplicam (v.
figura 1) si alegem optiunea Duplicate (creeaza un duplicat). Daca, de exemplu, duplicim in acest fel
fisierul cu numele UnFisier, vom constata cd apare in acelasi dosar un alt fisier cu numele Copy of
UnFisier, care are continut identic cu fisierul original. O astfel de operatie poate fi utild daca dorim sa
facem anumite modificari, fard a altera continutul fisierului original. Ulterior putem, desigur, sa
modificam apoi numele fisierului astfel obtinut.

Modificarea permisiunilor pentru un dosar

Modul de acces la un dosar si operatiile care pot fi efectuate asupra acestuia sunt diferite pentru diferite
categorii de utilizatori ai site-ului. Detinatorul site-ului poate modifica aceste permisiuni. In acest scop,
el deschide lista Actions situata in dreptul dosarului respectiv (v. figura 1) si alege optiunea Edit Folder
Permissions (editeaza permisiunile pentru dosar). Se deschide o pagina cu aspectul celei din figura 12.
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Fiecare coloanad corespunde unei categorii de utilizatori ai site-ului, iar fiecare linie contine o
permisiune pentru acest dosar. Existd urmétoarele permisiuni:

— content.new — se permite punerea de continut nou in acest dosar;
— content.read — se permite citirea continutului;
— content.revise.any — se permite revizuirea continutului oricarui articol din dosar;

— content.revise.own — se permite numai revizuirea propriului continut (a articolelor introduse de
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persoana respectiva);
— content.delete.any — se permite eliminarea oricarui articol;

— content.delete.own — se permite eliminarea propriului continut (a articolelor introduse de
persoana respectiva);

— content.hidden — continut ascuns.

In figura 12 sunt bifate permisiunile implicite. Aceste permisiuni pot fi modificate prin bifarea sau
debifarea casetelor corespunzatoare. Dupa ce am facut modificarile dorite, apasam butonul Save
(salveazd). Daca renuntdm sa facem modificari, apasam butonul Cancel.
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