Mesaje (Messages)

Aceasta unealta da posibilitatea oricarui membru al unui site de pe portalul Danubius Online sa trimita
mesaje celorlalti membri. Mesajul poate fi trimis unui singur membru, catre un grup de membri sau
tuturor membrilor site-ului respectiv. Transmiterea se poate face numai pe site, sau atat pe site, cat si
prin e-mail.

Transmiterea unui mesaj

Daca selectam din meniul principal al unui site de curs sau de proiect optiunea Mesaje (Messages),
apare o pagina ca cea din figura 1.
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- Figura I -

* Received — mesaje primite;
* Sent — mesaje trimise;
* Deleted — mesaje sterse.

In dreptul fiecarui dosar, intre paranteze, apare numarul total de mesaje continute si numarul de mesaje



inca necitite (unread).

Pentru a transmite un mesaj, din bara de meniu orizontala selectam optiunea Compose Message
(compune un mesaj). Apare o pagind care, la partea ei superioara, are aspectul din figura 2.
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- Figura 2 -

Din lista marcata cu cuvantul 7o (catre) alegem persoanele catre care dorim sa trimitem mesajul:
— All Participants — catre toti participantii la acest site;
— Instructor Role — catre toti participantii la acest site care au rol de instructor (profesor);
— Teaching Assistant Role — cétre toti participantii care au rol de asistent;
— Student Role — catre toti participantii cu rol de student.

In continuare, lista contine numele tuturor participantilor la acest site (indiferent de rolul lor), in ordine
alfabetica. In figurd apare un singur nume, dar lista continud si cu numele celorlalti.

Putem selecta din aceasta listd una sau mai multe optiuni. De exemplu, dacd selectaim optiunea Student
Role, mesajul va fi trimis tuturor studentilor. Pentru a alege simultan mai multe optiuni din lista,
proceddm astfel: tinem apdsata tasta Crr/ si facem click de mouse pe toate optiunile care dorim sa
ramana selectate.

Sub lista mentionata, exista caseta Send Cc (trimite copie), urmatd de inscriptia Send a copy of this
message to recipients' email adress(es) (trimite o copie a acestui mesaj catre adresele de e-mail ale
primitorilor). Daca dorim ca mesajul sa le fie trimis nu numai pe site, ci si prin e-mail, bifam aceasta
caseta.

In continuare, exista lista Label, care se referd la prioritatea de transmitere a mesajului si alegem una
dintre urmatoarele optiuni: Normal (prioritate normald), Low (prioritate redusd) sau High (prioritate
inaltd).

Urmeaza caseta Subject, in care se scrie subiectul mesajului.



Urmeaza titlul Message (mesaj) sub care se gaseste un editor de text in care scriem mesajul propriu-zis.
Gasim descrierea acestui editor in modul urmator: din pagina de login a portalului selectim optiunea
Indicatii utilizare, iar din lista care apare selectdm Editorul de text.

La partea inferioara, pagina de transmitere a mesajului din figura I contine elementele din figura 2.
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- Figura 3 -

Daca dorim ca la mesaj sa atasdm unul sau mai multe fisiere si/sau linkuri web, apdsam butonul Add
attachments (adauga atasamente).

Pentru a transmite efectiv mesajul editat, apasam butonul Send (trimite). Daca renuntdm, apasam
butonul Cancel.

Citirea mesajelor din dosare

Asa cum s-a mentionat mai sus (figura 1), existd mai multe dosare cu mesaje (primite, transmise,
eliminate). In dreptul fiecarui dosar se arata numarul mesajelor continute, dintre care cate sunt necitite.

Pentru a citi mesajele continute in unul dintre aceste dosare, facem click pe numele dosarului respectiv.
Apare o lista a titlurilor tuturor mesajelor continute (cele necitite apar cu caractere ingrosate). Un
exemplu de astfel de lista este dat in figura 4.
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- Figura 4 -

In afara de titlurile mesajelor, lista contine numele autorului, data transmiterii si prioritatea.

Facand click pe oricare dintre titluri putem citi mesajul respectiv, putem citi textul acestuia.



In fata titlului mesajului, exist o casetd de bifare. Putem bifa aceasta casetd, dupa care putem alege una
din urmatoarele actiuni din meniul situat imediat deasupra tabelei:

—  Mark Read — marcheaza-1 ca citit.
—  Mark Unread — marcheaza-1 ca necitit.
— Delete — elimina-l.

—  Move — muta-l.

Crearea unui dosar nou

Avem posibilitatea si creem dosare noi, in care si mutim mesajele referitoare la o anumita tema. In
acest scop, din bara de meniu orizontala (figura I) selectam optiunea New Folder (dosar nou). Apare o
casetd in care trebuie sa scriem titlul dosarului nou creat (New Folder), apoi apasam butonul Add
(adauga) situat sub aceasta caseta.
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